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Rekrutacja zakonczona, wyjazd przyznany... i co dalej?

Biuro Erasmus+ Wydziatu Prawa i Administragji
przygotowato mini-poradnik dla osob zakwalifikowanych
do programu, dzieki ktoremu strona “techniczna’, czyli
wszystkie formalnosci konieczne do zrealizowania przed
wyjazdem, beda bardziej jasne.

Poznaj kolejne kroki i przygotuj sie do semestru na
uczelni zagranicznej!

:***** Co-funded by
LN the European Union

Wydziat Prawa
i Administracji




Techniczne wprowadzenie

Idea projektu Erasmus + od strony “technicznej” jest nastepujaca:

uczelnie bioragce udziat w projekcie umowity sie na pewne ramy,
ktore pozwalaja na mobilnos¢ osob studiujacych. Ramy te sa
potrzebne,  zeby  zmniejszy¢ ilosC  porozumien/umow i
kazdorazowego dostosowywania zasad, a zwiekszy¢ efekty
ksztatcenia. Do pewnego stopnia uczelnie ujednolicity wiec systemy,
formy prowadzenia zaje¢ oraz ich opisy tak, aby ufatwi¢ mozliwos¢
zaliczania przedmiotoéw na innych uczelniach na poczet aktualnie
studiowanego programu na uczelni macierzystej. Mamy sylabusy,
wymiary godzinowe, ECTS i tzw. Learning Agreements - wszystko po
to, zeby zapewni¢ przejrzystos¢ i (co za tym idzie) spetnianie
wymogow ksztatcenia, ktére ma kazda instytucja zajmujaca sie
nauczaniem certyfikowanym dokumentem (takim, jak. np. dyplom,
ktory potwierdza uzyskanie tytutu naukowego Iub tytutu
zawodowego i ktory jest honorowany w danym kraju).

W ramach projektu Erasmus + osoby zakwalifikowane maja miec¢
mozliwos¢ zapoznaC sie z programem nauczania na roznych
uczelniach zagranicznych z UE i krajow partnerskich, a nastepnie
podja¢ wybrane studia z gwarancja, ze jesli zalicza na wyjezdzie
wczesniej zaakceptowany przedmiot, to na swojej uczelni
macierzystej ten przedmiot zostanie w jakis sposéb uznany (nastapi
tzw. recognition).




Application

Kazdy osoba zakwalifikowana do wyjazdu w rekrutacji na uczelni macierzystej
zostaje nominowana na uczelni, na ktorg zostat jej przyznany wyjazd. Co to
znaczy i jakie sa tego nastepstwa?

Biuro Erasmus WPIA zgtasza zagranicznej uczelni, ze przeprowadzito
rekrutacje i zakwalifikowato dang osobe do wyjazdu. Jest to oficjalne
potwierdzenie zrekrutowania konkretnej osoby, dzieki ktoremu uczelnia
przyjmujaca moze rozpoczac dalsza procedure rejestracii.

Uczelnia przyjmujaca dostaje komplet danych takiej osoby i zgodnie z wiasna,
wewnetrzng procedurg, informuje j3 o kolejnych krokach. Osoby nominowane
dostajg maila z instrukcjami dotyczacymi uzupetnienia wymaganych przez dang
uczelnie dokumentow. Wymagania te roznig sie, ale wiekszosc z nich sprowadza
sie do wypefnienia tzw. Application Form.

Osoba administrujgca (contact person) nominacja oraz catym wyjazdem jest
mgr (ang. M.A.) Karolina Petka-Gawlik
karolina.pelka-gawlik@amu.edu.pl; 61829 3109

Koordynatorem (to nie to samo, co administracja/contact person!) na WPIA jest
dr (ang. PhD) Mitosz Malaga
m.malaga@amu.edu.pl

Najczesciej pojawiajace sie przy aplikacji wymagane dokumenty /informacje:

e wykaz ocen (do uzyskania w BOS danego kierunku, trzeba poprosic o angielska
wersje jezykowa);

e zaswiadczenie o znajomosci jezyka (certyfikat lub zaswiadczenie ze Studium
Jezykowego) lub wypetnienie wewnetrznego testu jezykowego, ewentualnie
tzw. test OLS (Online Language Support);

e wstepna wersja Learning Agreement;

e podanie kodu uczelni macierzystej (Erasmus code of the host institution):

PL POZNANOT;
e podanie kodu dziedziny: 0421 (Law).

e


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/online-language-support

Umowy dotyczace programu zajec

Waznym elementem wyjazdu jest ustalenie:

1) jakimi przedmiotami oferowanymi przez uczelnie przyjmujaca wyjezdzajaca
osoba jest zainteresowana;

2) w jaki sposdb moga one zostac rozliczone na uczelni macierzystej (tzw.
recognition)?

1) Osoba wyjezdzajaca wraz z uczelnig macierzysta oraz uczelnig przyjmujaca
wypracowuja tzw. Learning Agreement, czyli umowe dotyczacg nauczania w
czasie mobilnosci. Wazne jest sprawdzenie programu zaje¢ na stronie uczelni
przyjmujacej i wybor przedmiotow zgodnie z jej wymogami co do ilosci
przedmiotow i/lub ECTS (o tym wiecej w rozdziale Learning Agreement).
Umowa jest podpisywana przez trzy strony - osobe wyjezdzajaca, osobe
koordynujaca/administrujaca  z  uczelni  przyjmujacej oraz  osobe
koordynujaca/administrujaca z uczelni macierzystej.

2) O tym, w jaki sposob przedmioty beda zaliczone na uczelni macierzystej,
stanowi Karta Ekwiwalencji. Karta ta jest wewnetrznym dokumentem
Wydziatu i pozwala na jasne rozliczenie wyjazdu pod wzgledem “naukowym’.
Wybrane przez osobe wyjezdzajaca przedmioty muszg zostaC opisane w
karcie w odpowiedni sposob i nastepnie zatwierdzone przez
kierownika/kierowniczke kierunku.

Przedmioty mogg by¢ zaliczane jako:
e konkretny przedmiot z programu studiéw osoby wyjezdzajacej;

e fakultet/przedmiot do wybory;
e “inne osiagniecia studenta”.



Karta Ekwiwalenc;

Karta ekwiwalencji (KE) sktada sie z:
1) czesci zawierajacej podstawowe informacje o studencie;
2) Tabeli Ekwiwalentow (tabela pierwsza);

IMIE NAZWISKOQO
{imie | nazwisko studenta)

XX XX
[data)

xxaxnaninax (licencjackie, magisterskie, jednolite magisterskie stacjonarne/niestacjonarne), x rok, nr albumu xxxxxx
{tryb studidw, rok studidw)
XXX XXX
(Oirodek , dlugosé pobytu)
KARTA EKWIWALENCJI
Uprzeymie prosze o zaliczeme przedmiotow studiowanych za gramica w ramach programu Erasmus+ na poczet studiow na Wydzale Prawa 1

Administracii UAM, kierunek: (pediceild whaicins) prawo, administracja, European Legal Studies, kierunek prawno-ekonomiczny, prawo
evropejskie, zarzadzanie i prawo w biznesie; wedblug pomzszyeh zasad

|_I.p. Przedmiot zaliczony na zagranicenej uczelni (narwa | Liczba punktéw Ekwiwalent zaliczonego przedmiotu na WPiA Liczba punktéw
w j. wyktadowym i polskim) ECTS (wraz z rokiem i semestrem, na ktorym przedmiot | ECTS w skali UAM
1est zaliczany wedlug programu)
1. Nazwa przedmiotu {w j. wykladowym) Nazwa przedmiotu
Nazwa przedmiotu (w j. polskim). X ECTS - kod: XECTS
- rok/semestr:
2. Nazwa przedmiotu (w j. wykladowym) Nazwa przedmiotu
Nazwa przedmiotu (w j. polskim). X ECTS - kod: X ECTS
- rok/semestr:
3. Nazwa przedmiotu (w j. wykladowym) MNazwa przedmiotu
Nazwa przedmiotu (w j. polskim). X ECTS = kod: XECTS
- rok/semestr:
4. Nazwa przedmiotu (w ). wykladowym) Nazwa przedmiotu
Nazwa przedmiotu (w j. polskim) X ECTS - kod: X ECTS
- rok/semestr:
5. Nazwa przedmiotu (w j. wykladawym) Nazwa przedmistu
Nazwa przedmiotu (w j. polskim) X ECTS -kod: X ECTS
- rok/semestr:
Suma ECTS na uczelni zagranicznej XX Suma ECTS na UAM XX
* w razie potrzeby prosze doda wiersze
Lp. Pozostale przedmioty do zaliczenia na UAM ECTS
w danym semestrze
1. | Nazwa przedmiotu
2. | Nazwa przedmiotu
3. | Nazwa przedmiotu
Suma pezostalych ECTS
* w razie potrzeby prosze dodac wiersze
Decyzja Kierownika

3) Tabeli Przedmiotow do zaliczenia po powrocie (tabela druga);

4) miejsca na podpis kierownika /kierowniczki.




Karta Ekwiwalencji c.d.

Pojedynczy wiersz tabeli ekwiwalentow wypetniany jest nastepujaco:

1) po lewej stronie wpisywany jest przedmiot z uczelni przyjmujacej,

2) nastepnie jego liczba ECTS na uczelni przyjmujacej,

3) potem z prawej strony PRZEDMIOT, NA POCZET KTOREGO MA BYC
ZALICZONY PRZEDMIOT Z LEWEJ STRONY TABELI - tzw. ekwiwalent,

%) a nastepnie jego liczba ECTS wedtug programu WPIA dla danego kierunku.

Zeby poprawnie uzupetnic tabele, trzeba zapoznac sie z sylabusami zajec¢ uczelni
przyjmujacej. Osoba wyjezdzajaca wybiera interesujace ja przedmioty (MINIMUM
DWA z uczelni przyjmujacej) i porownuje z przedmiotami z programu studiow.
Osoba wyjezdzajaca w karcie podaje swoja propozycje i przekazuje do
kierownika/kierowniczki kierunku. Propozycja moze nie zosta¢ w pefni
zaakceptowana za pierwszym razem, wtedy konieczne beda poprawki.
Zaproponowane przedmioty nie musza by¢ z semestru, w ktorym ma sie odbyc
wyjazd - kierownik/kierowniczka moze wyrazi¢ zgode na zaliczanie przedmiotow
np. z lat przysztych.

o Jesli przedmiot z uczelni przyjmujacej i przedmiot obligatoryjny z programu
studiow maja ze sobg wystarczajaco duzo wspdlnego pod katem tresci, wtedy
moga one zosta¢ uznane za ekwiwalentne. O ekwiwalentnosci decyduje
kierownik /kierowniczka.

o Jesli dany przedmiot nie ma wystarczajacego podobienstwa do zadnego z
przedmiotow obligatoryjnych z  programu studiow kierunku osoby
wyjezdzajacej, wtedy mozna rozlicza¢ przedmiot jako fakultet. Jest tez
mozliwosc¢, aby zaliczac fakultety z lat nadchodzacych (to zalezy od akceptacji
kierownika kierunku).

e Jesli pula dostepnych dla danego kierunku fakultetow zostata wyczerpana,
mozna wpisa¢ dany przedmiot jako “Inne osiagniecie studenta”. Takie
rozwigzanie warto zastosowac, kiedy dany przedmiot nie posiada
ekwiwalentu, ale wydaje sie by¢ wystarczajaco wartosciowy, aby ujac¢ go w
rezultatach edukacyjnych. Informacja o takim przedmiocie i uzyskanej ocenie
pojawia sie w suplemencie dyplomu ukonczenia studiow.

=



Karta Ekwiwalencji c.d.

Na samym koncu pozostaje tabela przedmiotow do zaliczenia po powrocie.
Nalezy tam wpisa¢ wszystkie te przedmioty, ktdre nie znalazty ekwiwalentow, a
ktore s3 przewidziane do realizacji w danym semestrze. Formy i warunki
zaliczenia takich przedmiotow ustalane s3g indywidualnie z prowadzacymi
(patrz strona 12 > 10S i rejestracja na pozostate do zaliczenia przedmioty).

Na koncu nalezy podac¢ sume ECTSOw tych przedmiotow, ktore nalezy zaliczyc
po powrocie.

WPIA nie rozlicza semestru 1:1.
Na naszym wydziale rozliczamy konkretny przedmiot za konkretny przedmiot!

Program nauczania prawa i dziedzin pokrewnych jest $cisle zwigzany z danym krajem
i jego wewnetrznymi wymogami dotyczacymi samej dziedziny. Musimy czesto
przeprowadza¢ ‘ciecia® w propozycjach ekwiwalentnego rozliczenia niektorych
przedmiotow planowanych do zrealizowania w czasie mobilnosci zagranicznych, zeby
moc na koniec wyda¢ dyplom ukonczenia studiow na UAM z tytuftem
licencjata/magistra dziedziny zgodny z narodowymi wymogami.

Kierownicy/kierowniczki prowadza wiec szczegétowa analize sylabusow, a takze
podejmuja dodatkowe konsultacje z osoba wyjezdzajaca w celu wypracowania jak
najkorzystniejszego kompromisu pomiedzy ograniczeniami programowymi dziedziny
prawo a programem Erasmus+ i jego ideg petnej uznawalnosci.

Punkty ECTS s3 rozliczane w takim wymiarze, w jakim punktowany jest przedmiot
zaliczony ekwiwalentnie, a wiec zgodnie z macierzystym programem studiow. Jest to
odnotowane w KE (osoba wyjezdzajaca w zatwierdzonej KE ma podang ilos¢ ECTS,

ktora zostanie uznana). 7
hif



Learning Agreement

Karta ekwiwalendji jest koniecznym krokiem przed wypetnieniem Learning Agreement.
Nie ma mozliwosci uzyskania zatwierdzenia LA bez podpisanej wczesniej Karty
Ekwiwalencji!

Learning Agreement to umowa trojstronna  pomiedzy osoba
wyjezdzajaca, uczelnig przyjmujacg i uczelnig macierzysta. Jest to
podstawa naukowa mobilnosci. Podpisana Learning Agreement (LA
0znacza, ze uczelnia przyjmujaca ostatecznie akceptuje przyjazd.

LA pod wzgledem tresci jest podobna do KE (do tabeli ekwiwalentow).
Nie wpisuje sie do niej przedmiotow do zaliczenia po powrocie.

Mamy dwa “rodzaje” Leraning Agreement:
1) wersje online, tzw. OLA (Online Learning Agreement)
2) wersje “papierowa” (edytowalny plik Word, przygotowany przez UE).

INDEKS 1) Wiekszo$¢ uniwersytetow operuje na
P roznych formach OLA poprzez tzw. system
o EWP LA (Erasmus Without Papers), bez
> na p;dmig@ koniecznosci przesytania papierowej wersji
| pezposiednie cogup umowy. UAM jest podiaczony do EWP,

dzieki czemu LA mozna stworzy¢ w USOSie
i nie ma koniecznosci logowania sie do
PR ETIEE 00 dodatkowych platform OLA.

MOJE STUDIA
-+ aprawdziany
—* poeny
-+ podpiecia
-+ decyzje
-+ zaliczenia etapow
-+ grupy dziekanskie
- podania
—* rankingi
-+ stypendia
-* wymiana studencka
* oferty wyjazdow
* wniogeki
* wyjazdy
* korta bankowe

REJESTRACJE MA EGZAMIMY

* awpla
-+ ankiety
=+ dyplomy
- milegitymacja



Learning Agreement c.d.

1) EWP LA nalezy wypetnia¢ w sposob korespondujacy z KE.
“Tabela A. Program studiéow w uczelni przyjmujacej” odpowiada lewe;
stronie tabeli ekwiwalentow.

Tabela A. Program studidw w uczelni przyjmujzcej

Wersja z dnia 2025-06-04 15:01

Zatwierdzona

Punkty

Semest
FIN-265 hManagerial Finance MmEstr
Zimowy
ACCT-211 Managerial Accounting Semastr &
Zimowy
FIN-210 Financial Management E:EITIEEIIF 6
Zimowy
Suma ECTS: 18
. 2025-07-15
& Akceptacje Stdent: 2025-07-07 17:35 Koordynator: |, " (D  Partner 2025-08-21 19:20(5)

@ Tabela B. Uznanie zaliczenia w uczelni macierzystej

Wersja z dnia 2025-06-04 1501 Zatwierdzona

Punkty Am:lnatynzne

5 t
10-FP-zpb1-s Finanae przedsiebicratw SmEstr
zimaowy = =
- . Semestr = -
10-PRZ-zpb1 Podst hunka dez 3 (™ Tzk [ ) Mie
zph1-3 stawy rachunkowosci zarzadezej Zimowy B T: _ 3
10-ZF0Whw- - -
Zarzadzanie finansami csobistymi Semestrletni 4 (® Tak () Mie
zpbil-3 = =
Suma ECTS: 14
Suma ECTS {automatycznie zaliczone): 14
& Akceptacie Student: 2025-07-07 1735 Koordynator: 123_2:5”?'1 * @  Partner 202500-21 18200

“Tabela B. Uznanie zaliczenia w uczelni macierzystej” odpowiada z kolei
prawej stronie tabeli ekwiwalentow.




Learning Agreement c.d.

Przy wpisywaniu w Tabeli B. fakultetow/przedmiotow do wyboru, jesli nie
zostato uzgodnione z kierownikiem /kierowniczka, ze ekwiwalentem ma by¢
konkretny fakultet, nalezy wybiera¢ komponent poprzez Punkty (trzeba
wybrac¢ punktacje ECTS, okresli¢ okres zajec i podac liczbe ECTSow).

@ Tabela B. Uznanie zaliczenia w uczelni macierzystaj

Wersja z dnia 2025-10-24 07:56

Hanva knmpnnentu w uczelni A.l.rtum

(::l Przedmiot @ Punkty

|='."f.'.a:_a ECTS ”l | B
o Liczba punktdw | v| || ® 7ak (O nie n
[ |

Suma ECTS. 0
Suma ECTS (automatycznie zaliczone): 0

@ Tabela B. Uznanie zaliczenia w uczelni macierzyste]

Do tabeli B nalezy wprowadzié komponenty 2 uczelni macierzystej, ktére zostang uznane studentowi za
zaliczone, jezeli zaliczy on na uczelni zagraniczne] komponenty wskazane wtabeli A

Jeieli student wie, Ze zostanie zwolniony z zaliczenia konkretnych przedmiotdw wymaganych na etapie studidw
pokrywajacym sie 2 wyjazdem, to moze wekazad wtabeli B bezposdrednio te presdmioty.

Jezeli jednak student bedzie zwolniony rowniez z zaliczenia przedmiotow obieralnych (np.
ogalnouniwersyteckich, fakultatywnych), to zamiast wpisywat do tabeli B preykladowy przedmiot, powinien
wybrad opcje "Punkty”.

Konkretne typy presdmiotdw obieralnych powigzane s w US0S z punktami tego samego typu | posiadajg wycene
wtych punktach. Przykladowo, przedmiot fakultatywny o zajeciach trwajgcych lgcznie 30 godzin, moze byd wart
1 punkt typu fakultatywnego, a preedmiot o zajeciach trwajgcych 60 godzin - 2 punkty. Student w ramach wyjazdu
maze by zwolniony np. z preedmiotéw fakultatywnych wartych 2 punkty, oo oznacza zwolnienie z jednego
przedmiotu §0-godzinnego lub dwoch 30-godzinnych.

Kod typu punktow konieczny do wskazania w tabeli B moina sprawdzié, wyszukujge w katalogu prasdmiotdw w
USOSweb przykladowy przedmiot, o ktdrym wisdoma, 22 nalezy do danego typu (np. dowoiny przedmiot
fakultatywny). Moina tez orientacyjnie sprawdzic, jaks wycens w punktach tego typu ma ten przedmict. Jednak
liczba punktdw konkretnego typu wskazana w tabeli B musi by¢ uzgodniona z koordynatorem wyjazdu z uczelni
macierzyste] (czyli opiekunem wyjazdu).

Uwaga! Mie naleZy punktdw zwigzanych z przedmiotami réznych typdw mylic z punktami ECTS. Podobnie jak
keddy przedmiot ma swojg wycens w punktach ECTS, tak samo punkty zwigzane z typami przedmiotdw moina
przeliczyt na punkty ECTS, ktdre naledy podad w tabeli B w rubryoe "Punkty ECTS'. Przelicznik jest zazwyczaj
staly, ale liczbe punktow ECTS rownies nalezy ustalic z koordynatorem wyjazdu.

W razie watpliwosci na gorze Tabeli B znajduje sie ikonka informacji, po
najechaniu na nig pokaza sie instrukcje wybierania ekwiwalentow.




Learning Agreement c.d.

2) Wersja “papierowa” wymaga samodzielnego uzupetnienia informagji
ogolnych, takich jak uczelnia przyjmujaca, uczelnia macierzysta, dane
kontaktowe itp.

|Erasmu5+ Learning Agreement
Student Mobility for Studies

Mobility between Erasmus+ countries (EU
Member States and third countries associated to
the Programme)

[Lezrning agreements are digitzl in the Erasmus+ 2021-2027 programme. Higher education institutions can exchange
digital learning zgreements through an IT system connected to the Erasmus Withowt Paper Network. This template is
provided for those institutions that are in the process of connecting to the network and might need an editable version

of the template. For more information, please visit the European Commission’'s webpage about Erasmus Without

Paper.]
General information
[applicable for all learning agreement types]
Last namofs) First namiajs) Date of birth Maticnality Gamndor
Student
European Student kdentifier (E51) Lewed of education Fleld of educathon ZField of adscation
[Uissigy i i e rronic id astifar for mobile [EQF lewel) (ISCED cods)
abosdusta] [clarification)>
Haimie Fa:l.ltt.l'nnprunnn‘t Erasmus code Coumtry Admilnkstrative contact person name; small
Adam Faculty of Law and PL Poland
MltHlE\_\l]t! Administration POZMANDL
Unlwersiby in
Samding Institution PazRanR
Raceiving MNamo <Faculty/Dapartmants Erasmus code Coumtry Administrative contact parson nama; email
Institution
Thiz leve| of language competence in English [incicate here the main language of instruction] that the student already has ar agrees to acguine by the start of the sbudy
periad (5
Al0 A20 Bl O 820 O®m IO Notiee speaker

Learning agreement type and mobility duration

Learning agreement for studies type [select one)

Estimated duration [to ba confirmeed by the Recelving Instiution)

- Long-term e

ability &

- Shart-term mability with 3 mandatory wirtual Companent O

¢ Wirtual comporant fealy i epolioeble] O

L] Zhart-berm coctoral mability 0§ YWirtual compaonenit (o 1F opplcaise) O

Planned periad of the physical mobilty:

®  academic year [yearfyear] 20252026

- from |<day=fmonth/year] 15.09.2025

- to [<daye/month/year] 20.02 3026

Based on the sebected leaming agreement for studies type, only the applicable léaming agreement type below B visible to the student, sending

and recehing InstButions.

= 3




Learning Agreement c.d.
Tu rowniez mamy Tabele A. oraz Tabele B, ktére wypetniamy zgodnie z KE.

Learning agreement for long-term mobility

Study Programme at the Receiving Institution

Number of ECTS credits |or

Table & {":ﬂmt Componsnt tithe at the Recelving Institution Tarm. equivalent) 1o be awarded by the
o an ) {as indicated in the course catalogue) |2 autumnny'spring: term] Receiving Institution upon successhsl
i any complaticn

wieh link to the course catalogue at the Receidng mstitbution describing the learning catcomes: [Waeb Lok fo the relesont information

Recognition at the Sending Institution

Mumber of ECTS
‘Coum ped et i ttithe at the Institution Trm credits {or equivalent) Automatic
R e |3z imdicated in the course catalogue) [n.g. Fubumn/=pring; to be recognised by grition
i any} : B eerm) 05 [z M)

the Semding Institwiion

Provdslons applying IF the student dees not complete successfully some educational companents: [web link ta the relevant daformatian)

Commitment of the three parties

By digitally dgning'sparesing, 1he student, the Sanding In

arvanparren b ageesd brg all partias, Sandisg and Rt isg

Biarnicl i Rhi ludant mit abe

= En catalogue o a5 aprend Swrae and &
Aecwddng isasaution for the sucoiahalby osmplated edecitional cempasants and ¢
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Na dole znajduije sie miejsce na podpis. Najlepsza opcja jest wklejenie do uzupetnionego pliku
Word podpisu jako zdjecia. Dzieki temu w razie bfedow Biuro Erasmus+ bedzie mogto fatwiej
zrobic¢ poprawki/edytowac plik. Przy zapisaniu LA jako pdf jest to niemozliwe.



Learning Agreement c.d.

Kazdy uniwersytet moze mie¢ swoje wymagania odnosnie do minimalnej ilosci
przedmiotow koniecznych do zaliczenia. O wymaganiach mozna dowiedzieC sie z
maili od uczelni przyjmujacej badz ze strony internetowej danej uczelni. UAM np.
od studentow przyjezdzajacych wymaga przynajmniej dwoch przedmiotéw (z
jednego wydziatu), aby moc przypisac osobe do konkretnej jednostki. Nie narzuca
jednak wymogow co do ilosci ECTS. Nalezy pamietac o tym juz przy tworzeniu KE
(najlepiej od razu poinformowac kierownika/kierowniczke o wymaganiach uczelni

przyjmujacej).

Przedmioty zgtoszone i zaakceptowane w pierwszej wersji LA nie muszg byc
ostateczne.

Przez pierwszy miesiagc mobilnosci mozliwe s3 zmiany, ktére nalezy zgtaszac
wszystkim stronom. Zazwyczaj zmian dokonuije sie wtedy, kiedy:

dany przedmiot nie wystartuije,

brakuje miejsc w grupie,

przedmiot ma inne wymagania, niz poczatkowo zaktadano,

przedmioty wybrane w LA pokrywajg sie godzinowo w planie zaje¢ uczelni

przyjmujace;j.

Sa to sytuacje czeste i nie nalezy sie tym martwiC. Pierwotna wersja LA stuzy
orientacyjnemu zaakceptowaniu wzajemnych oczekiwan, a zmiany sg normalnym
procesem dopracowywania programu w poczgtkowym czasie mobilnosci.

Trzeba jednak upewnic sie, ze zmiany sg zrobione w terminie i ze wszystkie strony je
zaakceptowaly.

Poniewaz KE i LA muszg sobie odpowiadac pod wzgledem przedmiotow realizowanych
na uczelni przyjmujacej, przy zmianach LA w pierwszej kolejnosci nalezy przygotowac
nowg KE!

Procedura wyglada tak samo, jak przy akceptacji pierwszej wersji - najpierw nalezy
uzyskac akceptacje nowej KE, potem dopiero zmieniamy LA. W nowej KE prosze wpisac
zaktualizowang date (date zmiany).



Learning Agreement c.d.

Jesli pojawi sie koniecznos¢ wprowadzenia zmian w LA, trzeba:
1) w przypadku EWP LA, uzy¢ przycisku “Utworz nowa wersje na podstawie
istniejacej” (przycisk znajduje sie na dole wczesniej zatwierdzonej wersji);

202510-27 ®

14:33 Partner: 2025-10-29 11 :54@

Q Akceptacje Student: 2025-10-24 1216 Koordynator:

/’ Utwarz nows wersje na podstawie istnigjgcej
Pokaz wszystkie wersjie @)

[P utworz decyzje zwigzang z LA

2) w przypadku wersji “papierowej’, uzupemic¢ sekcje “Exceptional changes to the

learning agreement”.
!

Exceptional changes to the learning agreement
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Approval of exceptional changes to the learning agreement

Hudent Seudevt

Besporaible personat the Sending
Institution
Rewponsible person at the Receiving
Institution

Tu tak samo nalezy wklei¢ podpis w sekcji
“Approval of exceptional changes to the learning agreement




Umowa Finansowa

Umowa finansowa to umowa pomiedzy studentem i Uniwersytetem im. Adama
Mickiewicza dotyczaca finansowania wyjazdu. Zasady ogolne i regulamin
finansowania znajduje sie na stronie_erasmus.amu.edu.pl oraz na stronie WPIA w
zaktadce Erasmus.

Aby podpisa¢ umowe finansowa, trzeba mie¢ podpisang KE i LA!!

Do umowy finansowej potrzebne sa m.in.
informacje nt.:
e dat pobytu (do uzupetnienia w USOSie
w wyjazdy > minimum na tydzien
oexs Moje wyja: przed podpisaniem umowy nalezy je
fErTn ostatecznie zaktualizowac);
L e planowanego  srodka  transportu
(informacja przesytana mailem do
Biura Erasmus minimum na tydzien

Uniwersytet im. Ada

= AKTUALNOSCI  KATALOG  MOJUSOSWEE  DLA STUDENTOW

= preferencje grup

REJESTRACJE NA EGZAMINY

e T D3 = =

MOJE STUDIA

s rzed podpisaniem umowy);

=+ podpigcia

* i s lstaprz: o walutowego numeru konta

* grupy dziekariskie . . .

> kg ﬂ obstugujacego Euro (do uzupetnienia

=+ stypendia

= wymiana studencka b M M AT

e WdUSOS|e v(;/ Wﬁjazdy minimum  na
.:"w:ﬂz?:rhﬂn 0w [ ; ‘ ‘ 9
oo tx zZien przed podpisaniem umowy) |

2 pamoleif Niestety, konta typu Revolute nie

= dyplomy

* ik wchodza do systemu i nie ma

mozliwosci na ten moment dostania
stypendium na takie konto.

Na kwote stypendium sktada sie:
e kwota za ilos¢ dni mobilnosci (liczonych od rozpoczecia semestru/do zakonczenia
ostatniego zaliczenia + 2 dni na podroz);
e zryczattowana kwota za podroz;
e zryczattowana kwota (wyzsza) dla podrozujacych “green travel”, czyli podrézujacych
tzw. niskoemisyjnymi srodkami transportu;
e dodatki wyrownujace dla 0s6b z mniejszymi szansami.



https://erasmus.amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0036/536994/Zasady-2024.pdf
https://erasmus.amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0036/536994/Zasady-2024.pdf
https://erasmus.amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0036/536994/Zasady-2024.pdf

Umowa Finansowa c.d.

Umowa jest podpisywana osobiscie w Biurze Erasmus+
W wyjatkowych okolicznosciach, jesli nie ma innej mozliwosci, Biuro pozwala
na przestanie podpisanej umowy poczta, jednak nalezy wczesniej uzyskac
zgode na taka forme. Nalezy mie¢ swiadomos¢, ze w tym wariancie proces sie
wydtuza, dlatego warto zadbac o szybkie dopetnienie wczesniejszych krokow.

Umowa powinna zosta¢ podpisana przez obie strony na
30 dni przed wyjazdem.
Moze by¢ podpisana pozniej, ale wtedy wypfata stypendium zostaje
przesunieta

Uczelnie na Wydziale przy umowach Erasmus+ reprezentuje dr Mitosz Malaga i
to on rowniez podpisuje umowe, jednak pierwszym sygnatariuszem powinna
by¢ osoba wyjezdzajaca. Warto to wzig¢ pod uwage przy planowaniu ostatnich
dwoch miesiecy/miesigca przed wyjazdem, szczegolnie przy wyjazdach na
semestr zimowy. Dobrze jest sie dowiedzie¢ w jakim czasie dr Malaga bedzie na
urlopie i odpowiednio wczesnie dopetni¢ wszystkich formalnosci, aby Biuro
mogto skompletowac¢ oba podpisy i zglosi¢ wyjazd do finansowania. Bez
obustronnego podpisania umowy przelew stypendium nie zostanie zlecony.

Jednym z warunkow umowy jest samodzielne ubezpieczenie!
Studenci sg zobowigzani do wyrobienia karty EKUZ na caty czas trwania
wyjazdu. Brak wyrobienia karty moze skutkowac¢ wezwaniem do zwrotu

stypendium. Warto wczesniej udac sie do WOW NFZ lub ztozyc elektronicznie
wniosek o wydanie karty.




10S i rejestracja na pozostate do zaliczenia
przedmioty

Na czas wyjazdu osoba wyjezdzajaca dostaje zgode na Indywidualng
Organizacje Studiow (10S). Wniosek nalezy ztozy¢ w USOSie. Do
wniosku nalezy zataczy¢ skan umowy finansowe;.

Osoba wyjezdzajaca ma obowigzek poinformowac na poczatku semestru
tych prowadzacych/prowadzace, ktérych przedmioty bedzie zdawata PO
POWROCIE (druga tabela KE). Na te i tylko na te przedmioty nalezy
zarejestrowac sie w USOSie.

Na przedmioty, ktdre s3 ekwiwalentnie rozliczane (pierwsza tabela
KE) NIE NALEZY SIE REJESTROWAC W USOSie. Sa one wpisywane
recznie na podstawie wykazu ocen z uczelni przyjmujacej przez
Wydziatowe Biuro Erasmus-+.

Jesli przez pomytke lub zmiane LA w USOSie znajduje sie przedmiot
ekwiwalentny, prosze jak najszybciej poinformowa¢ BOS swojego
kierunku. Mozliwe, ze trzeba bedzie ztozy¢ wniosek o wyrejestrowanie
z przedmiotu (prosze zapytac¢, czy jest to konieczne, osobe
opiekujaca sie kierunkiem).

Jesli w trakcie mobilnosci nastepuje zmiana KE i LA, koniecznie trzeba
skorygowa¢ sytuacje z 10Sem i odpowiednio zarejestrowac lub
wyrejestrowac przedmiot w USOSie.




Wszystkie wazne terminy sg na biezaco podawane przez
Biuro Erasmus WPiA. W razie watpliwosci warto
kontaktowac sie przede wszystkim z administracja Biura
(karolina.pelka-gawlik@amu.edu.pl) lub Koordynatorem
programu, dr. Malaga (m.malaga@amu.edu.pl).




