REKRUTACJA WPIA

na wyjazdy studenckie
w ramach programu ERASMUS +

Instrukcja sktadania wniosku
w systemie USOS




JAK WYGLADA REKRUTACJA?

Rekrutacja na wyjazdy dtugoterminowe (semestralne lub roczne) w programie Erasmus +
sktada sie z dwadch elementow: ztozenia wniosku oraz egzaminow jezykowych.

Gtowna czesc rekrutaciji, czyli ztozenie wniosku, odbywa sie w systemie USOS:
usosweb.amu.edu.pl

JAK SPRAWDZIC AKTUALNA OFERTE | ZEOZYC WNIOSEK?
Po zalogowaniu sie przejdz do czesci "DLA STUDENTOW", a nastepnie wybierz odno$nik
“‘wymiana studencka’ z menu “MOJE STUDIA” po lewej stronie.

W tej sekcji pojawiajq sie trzy zaktadki:
e oferta wyjazdow
* wnioski
e wyjazdy (ta sekcja jest przeznaczona dla osob, ktorym wyjazd zostanie przyznany)

INDEKS Oferty wyjazdow

w jednostce: Wydzial Prawa i Administracji
REJESTRACJE
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Z dostepnych opcji w tej sekcji wybieramy “oferty wyjazdow”.
Po wejsciu w te zakfadke zaznaczamy jednostke organizujaca rekrutacje — dla Ciebie
jednostka ta jest Wydzial Prawa i Administracji. Po wybraniu jednostki nastepuje
przejscie do strony, na ktérej widac oferty dostepne w ramach aktywnej rekrutacji.

W danym momencie w danej jednostce tylko jedna rekrutacja moze by¢ aktywna.



https://usosweb.amu.edu.pl/kontroler.php?_action=dla_stud/index
https://usosweb.amu.edu.pl/kontroler.php?_action=dla_stud/index

WNIOSEK

Kolejna zaktadka po ofercie wyjazdow to zaktadka “wnioski".
To tutaj rozpoczniesz tworzenie wniosku w otwartej rekrutacji WPIA
po zapoznaniu sie z dostepnymi dla Ciebie w ramach “oferty wyjazdow”
uniwersytetami.

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza
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INDEKS Moje wnioski
REJESTRACJE
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= koszyk Jesli ubiegasz sie o wyjazd w kilku jednostkach, to moze sie zdarzyc, 2e na tej stronie nie zobaczysz wnioskdw zlozonych w
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Na liscie jednostek wyszukujemy swoj wydziat (WPiA) i wybieramy opcje “zt6z wniosek”

Kazdy sktada w danej jednostce jeden
Priorytet Dokad cheesz jechaé? (i) (max4) wniosek, ale w ramach tego wniosku

@ moze wskazac kilka uniwersytetow z
oferty i ustawic je

Jakie znast jezyii obee? (D) w kolejnosci priorytetow

(dokad chcesz jecha¢ > dodaj).

Jezyk Poziom

|—whiez— ~ | |—wyhiez— ~ | Dodaj

Mozesz wskaza¢ maksymalnie
4 osrodki.




CO JEST WE WNIOSKU?

1. Lista preferowanych uniwersytetow (wybranych z oferty, maksymalnie 4);
2.Miejsce na informacje o $redniej ocen z semestrow/lat poprzedzajacych
wyjazd (tzw. przedmioty z ocenami);
3.Deklaracja stopnia znajomosci jezykdw obcych;
4.Zyciorys w jezyku polskim;
5.Zyciorys w jezyku obcym;
6. List motywacyjny w jezyku polskim;
7.List motywacyjny w jezyku obcym;
8.Informacja o poprzednio odbytych w ramach programu Erasmus + wyjazdach
i stazach zagranicznych;
9.Wykaz dodatkowych osiggnie¢;
10. O$wiadczenia o wyborze kierunku studiow, z ktérego ubiegasz sie
0 wyjazd;
11.Opinia*.

Wyjazd w ramach programu Erasmus+ jest mozliwy takze w sytuacji, gdy student wezesniej uczestniczyt w innych
wyjazdach w ramach Erasmus, Erasmus+ lub Erasmus Mundus. W skladanym oswiadczeniu trzeba wymienic wszystkie
takie wyjazdy (studia — SMS oraz praktyka - SMP).

Poprzednie wyjazdy Erasmus

Czy uczestniczyles wezesniej w wyjazdach w ramach programu Erasmus? = Mie wybrano  wybierz —»

Jakie znasz jezyki obce? @ Wymagane dokumenty
Jezyk Poziom Zyciorys w jezyku polskim {brak)  edytuj —>
|'W3'I:||em— w | |—wyh|erz— w Dodaj Zyciorys w jezyku obcym sy | eyt —>

List motywacyjny w jezyku polskim  (brek) edytuj —*

Przedmioty z ocenami (max 0)

List motywacyjny w jezyku obcym  (brek)  edytu] —»

v,
o T
Staze zagraniczne (brak)  edytu] —*
Opiniodawca Status @ Akcje @

Wybierz pracownika uczelni, ktéry wystawi Ci opinig... Inne doswiadczenia {brek)  edytuj —>

| Wyszuka] pracownika | Program studiow, z ktdrego ubiegasz sie o wyjazd

Program studidw @ Mie wybrano ~ wybierz —»

... lub podaj dane osoby niebedgcej pracownikiem uczelni. pokaz
Czy ubiegasz sie o wyjazd w innych jednostkach uczelni?  Miewybrano  wybierz —»

W przypadku osdb uczestniczacych w seminariach potrzebna tez bedzie opinia promotora.
Wyjasnienie kto i kogo ma poprosic o opini¢ znajduje sie na nastepnej stronie.



O CO CHODZI Z “OPINIA™

Prosbe o opinie powinny wystac te osoby, ktére w czasie planowanego wyjazdu maja
uczestniczy¢ w seminariach. Powinno sie osobiscie uprzedzi¢ promotorke lub
promotora/przysztej promotorki lub promotora, ze zostanie poproszona/ny o wystawienie
zgody na Twoj wyjazd poprzez USOSweb. Osoba wskazana w USOSie jako Opiniodawca
uzyska mozliwos¢ wypetnienia opinii w swoim interfejsie w USOSweb.

Dla jednolitych studiow magisterskich opinie potrzebuja te osoby, ktore:

1. planuja wyjechac na 5. roku studiow;

2.planuja wyjecha¢ na 4. roku studiow - uzyskaj wstepng, warunkowa zgode
( przysztego promotora na przyjecie Cie na seminarium oraz wyjazd.

J

esli planujesz wyjechac na roku 2. lub 3., NIE pros nikogo o wystawienie opinii.

Dla studiow licencjackich opinie potrzebujg te osoby, ktdre:
1. planuja wyjechac na 3. roku studiow.

Dla kierunku European Legal Studies opinie potrzebujg te osoby, ktdre:
1. planuja wyjechac na 3. roku studiow.
2. planujg wyjechac na 2. roku studiow - uzyskaj wstepna, warunkowa zgode
przysztego promotora na przyjecie Cie na seminarium oraz wyjazd

Dla studiow dwuletnich magisterskich opinie potrzebuija te osoby, ktore:
1. planuja wyjecha¢ na 1. roku studiow - uzyskaj wstepna, warunkowa zgode
przysztego promotora na przyjecie Cie na seminarium oraz wyjazd, bedac na
( 3. roku studiow licencjackich;

UWAGA! Na tym roku mozna ubiegac sie o wyjazd wytacznie na semestr letni-

2. planuja wyjazd na 2. roku studiow.

"Opinia” 0znacza wytacznie wyrazenie zgody na Twoj planowany wyjazd,
nie jest to list rekomendacyjny.
W celu wyznaczenia opiniodawcy nalezy wyszukac dang osobe na liscie w
systemie USOS.
Jej dane, takie jak adres email, stang sie automatycznie dostepne.




CO MUSI ZNALEZC SIE W ZYCIORYSIE |
LISCIE MOTYWACYJNYM?

,ZYCIORYS
W polach "zyciorys" powinny znalez¢ sie przede wszystkim nastepujace dane:
1. Adres korespondencyjny;
2. Telefon kontaktowy;
3.Srednia ocen ze wszystkich egzaminow zdanych do chwili skfadania aplikagji
(uprzejmie prosimy o powtdrzenie tej informacji w zyciorysie, chociaz w
osobnym miejscu jest mozliwos¢ wybrania tzw. przedmiotow z ocenami, ktore
sktadaja sie na srednig ocen) - najlepiej o aktualng srednig zapytac opiekuna
administracyjnego swojego kierunku w BOS;
4. Twoje naukowe zainteresowania, w szczegolnosci przedmiot swoich prac
dyplomowych;
5.Informacja o tym jak wyglada Twoja dotychczasowa sciezka rozwoju.

Dane te najlepiej wpisa¢ w punktach, aby byly czytelne i fatwe do znalezienia
dla Komisji Rekrutacyjne;j.

Dodatkowo mozesz wpisac jakie masz pomysty na swoja przysztosc.

Tresc tej sekgji w jezyku obcym nie powinna roznic sie od wersji polskiej.

Wymagane dokumenty
List motywacyjny w jezyku polskim  (brek) edytuj —*
Zyciorys w jezyku polskim (brak)  edytuj —»
. List mot i jezyku ob brak) — edytuj
Zyciorys w jezyku obcym {brak) edytuj —» Rt B o L L e (brak) uj —>
« )]
LIST MOTYWACYJNY

W liscie najwazniejsze jest to, aby uzasadni¢ swoja motywacje dla wyjazdu.
Warto wiec w nim podkresli¢ dlaczego wybrates takie, a nie inne uczelnie i jak
wybor ten wpisuje sie w Twoja droge akademicka. Moze wyjazd utatwi Ci
analize materiatow w obcym jezyku? Albo pozytywnie przyczyni sie do badan
prowadzonych w pracy dyplomowej? Pokaz, ze uczestnictwo w programie
bedzie miato pozytywny wptyw na Twoje studia!

Pamietaj, ze pole ,list motywacyjny” moze zawiera¢ maksymalnie 2 500 znakow.

Tresc tej sekcji w jezyku obcym nie powinna roznic sie od wersji polskiej.




UKONCZENIE WNIOSKU

Sprawdz porzadnie wszystkie sekcje. Pamietaj, ze zarowno tres¢ zyciorysu, jak i tresc listu
motywacyjnego PODLEGAJA OCENIE!

Pamietaj, aby opisa¢ swojg dziafalnos¢ akademicka oraz doda¢ dokumenty
zaswiadczajace o Twoich dodatkowych osiggnieciach. Jesli uczestniczytes w zagranicznym
stazu - wpisz szczegoty.

Staze zagraniczne {brek)  edytuj —*

Inne doswiadczenia {brak) edytuj —*

Program studiow, z ktdorego ubiegasz sie o wyjazd
Program studidw @ Mizwybrane  wybierz —

Czy ubiegasz sie o wyjazd w innych jednostkach uczelni? Miewybrane  wybierz —

Jedli studiujesz wiecej, niz jeden kierunek na WPIA, zdecyduj i napisz z ktdrego kierunku
chcesz wyjechac. Poinformuj tez, jesli wnioskujesz o wyjazd na innym Wydziale.

Warto wiedzie¢, ze na wybranym kierunku nie bedziesz mogt mie¢ urlopu dziekanskiego
ani przerwy w studiach podczas odbywania stypendium Erasmusa.

Podczas samej rekrutacji mozesz jednak przebywac na urlopie lub mie¢ przerwe w
studiach.

Teraz wystarczy zaakceptowac wniosek i GOTOWE!

Whiosek gotowy, ale caty proces rekrutacji skfada sie z dwoch elementow.
CO DALEJ?




CO DALEJ?

Oprocz ztozenia wniosku kazda osoba biorgca udziat w rekrutacii
MUSI ZDAC ODPOWIEDNIE EGZAMINY JEZYKOWE!

Kazda uczelnia ma okreslone warunki jezykowe (do sprawdzenia w sekgji “oferta
wyjazdow’). Sprawdz jakie wymagania maja uczelnie, ktore wybierasz - jesli np. wybrana
przez Ciebie uczelnia przyjmuje osoby znajace j. hiszpanski, to musisz podejs¢ do
egzaminu z tego jezyka!

Sprawdzaj regularnie swojg poczte studencka! Do wszystkich osob, ktdre ztozyty wniosek,
zostanie rozestane zapytanie o to do jakich egzamindw jezykowych chca podejsc.
Pamietaj, aby zgfosic sie na egzaminy z tych jezykow, ktorych znajomosc jest wymagana
na wybranych przez Ciebie uczelniach (WSZYSTKICH WYBRANYCH WE WNIOSKU!)

Informacja o terminach egzaminéw zostanie rozestana mailowo, pojawi sie tez na
wydziatowej stronie w zakladce “Erasmus+” oraz w Intranecie w sekcji “Erasmus+”.

Egzaminy odbywaja sie zazwyczaj na platformie MS Teams lub Moodle.
Po podejsciu do egzaminu Twoj proces rekrutacji zostaje UKONCZONY.

Po zakonczeniu CALEGO procesu rekrutacji (zakonczenie okresu przyjmowania wnioskow
oraz zakonczenie wszystkich egzaminow jezykowych) Komisja Rekrutacyjna w ciggu
dwoch tygodni przekaze informacje o wynikach.

Decyzja pojawi sie w USOSie, Biuro Erasmus+ rozesle tez informacje o wynikach mailowo.
Sprawdzaj wiec regularnie swoja poczte studencka i USOS.

TO WSZYSTKO! POWODZENIA!




