Zalacznik nr 1

do Regulaminu ,Programu stazy studenckich w Sadzie Okregowym w Poznaniu dla
studentéw kierunku ,prawo” na Wydziale Prawa i Administracji UAM w Poznaniu”

Plan stazy dla kierunku ,,prawo”

1. Program stazy jest realizowany w dwoch zakresach, zwigzanych z wtasciwogciami
dziatalnosci instytucji, w ktérej student odbywa staz:

1) w zakresie organizacji student powinien:

a)

b)

c)
d)

e)

zapoznac sie ze strukturg organizacyjna instytuciji, w ktorej realizowany jest
staz oraz z zakresem dziatania wskazanej jednostki organizacyjnej
instytuciji;

zapoznac si¢ z przepisami regulujgcymi dziatanie instytucji, w ktore;j
realizowany jest staz;

zapoznac sig zasadami przeptywu informacji i dokumentaciji;

uczestniczy¢ w powierzonych czynnosciach techniczno-organizacyjnych
instytucji, w ktérej realizowany jest staz;

wykonywac inne powierzone zadania techniczno-organizacyjne, uznane
przez osoby bezposrednio nadzorujace przebieg stazu za istotne, z punktu
widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktérej student realizuje Staz
oraz odbywanych studiow.

2) w zakresie merytorycznym student powinien:

zapoznac si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktérej odbywa staz,
a w szczegolnosci z przedmiotem dziatania wskazanej jednostki
organizacyjnej instytuciji;

pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisow stanowigcych podstawe
podejmowanych w instytuciji czynnosci;

przygotowywac projekty pism i decyzji merytorycznych w ramach
postgpowan prowadzonych w instytuciji, w ktorej odbywany jest staz, pod
kierunkiem os6b bezposrednio nadzorujgcych przebieg staz;

zapoznac si¢ z metodykg czynnosci, podejmowanych przez instytucje,
w ktdérej odbywa sie staz;

zapozna¢ sie ze specyfikg czynnosci podejmowanych przez strony
postgpowania i organ, toczy ktory je prowadzi, a w miare mozliwosci
— uczestniczy¢ w czynnosciach procesowych podejmowanych w instytuciji,
w ktdrej odbywany jest staz;

wykonywac inne powierzone zadania merytoryczne, ktére zostaty uznane
przez osoby bezposrednio nadzorujace przebieg staz za istotne, z punktu
widzenia specyfiki dziatalnosci instytuciji, w ktérej student odbywa staz oraz
kierunku studiow.



