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Opiekun praktyk: dr Jan Andrzejewski

Mail kontaktowy w zwigzku z praktykami zawodowymi:

¢ praktyki-prawo@amu.edu.pl

Dyzury opiekuna praktyk:

¢ wedtug informacji na stronie

(na biezgco mozna przy tym wystac¢ widomos¢ tekstowq na czacie MS Teams)
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Informacje podstawowe:

e status przedmiotu: przedmiot obowigzkowy zakoriczony zaliczeniem
(zaliczony / niezaliczony)

e czas na realizacje praktyk obowigzkowych: IV roku studiéw (semestr letni)

*W sprawie praktyk, ktcére chcieliby Paristwo realizowac dodatkowo
(tj. ponad praktyki obowigzkowe) = wtasciwym adresatem pytari czy uwag jest Biuro Karier UAM

Podstawowa regulacja (ramy formalne):

e Uchwata nr 52/2020-2024 Rady programowej kierunku Prawo
Wydziatu Prawa i Administracji UAM z dnia 30 wrze$nia 2023 roku
wraz z zatacznikami, w tym zwtaszcza Regulaminem praktyk

— plik PDF

Podstawa zaliczenia:

¢ realizacja praktyk zgodnie z wymogami Regulaminu
® oraz

¢ nalezyte udokumentowanie praktyk (zgodnie z wymogami co do formy
i tresci dokumentéw zgodnie z wymogami Regulaminu)

Brak zaliczenia:

* niezrealizowanie praktyk zgodnie z wymogami Regulaminu
o lub
¢ nienalezyte udokumentowanie realizacji praktyk

(np. niezgodne z formalnymi wymogami co do tresci i formy wymaganych
dokumentéw, przestanie dokumentacji po terminie)
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Praktyki obowigzkowe — informacje ogdlne

e Kiedy?
Il semestr IV roku studiéw (tj. od przetomu lutego/marca do korica wrzesnia)
* W jakim wymiarze czasu?
tacznie nie mniej niz 120h
(*w okresie nie dtuzszym niz 3 miesiqgce — § 7 zd. 1 Regulaminu)
* Gdzie? = miejsce realizacji praktyk:

Dowolna wybrana przez studenta instytucja zajmujaca sie zagadnieniami zwigzanymi
ze stosowaniem prawa (sad, urzad, prokuratura, kancelaria adwokacka/notarialna/
radcowska/komornicza itp., instytucje np. Rzecznik Praw Konsumentéw, Komitet
Ochrony Praw Dziecka, dziat prawny przedsigbiorstwa)

» Student sam wybiera miejsce realizacji praktyk (o czym ponizej)

! Opiekun praktyk nie jest ,organizatorem” praktyk, lecz jedynie osobg, ktéra czuwa
nad przebiegiem praktyk obowigzkowych oraz nastepnie dokonuje formalnej oceny
przedstawione] przez studenta dokumentacji.

Kluczowe informacje dotyczace dokumentacji
¢ dopuszczenie formy dokumentowej tj. skanow:
tak co do porozumien, jak i dziennika praktyk oraz opinii i zaswiadczenia

¢ adres mailowy opiekuna praktyk
praktyki-prawo@amu.edu.pl

¢ edytowalne pliki (DOC) tj. wzér dziennika praktyk (wraz z opinig),
wz0r porozumienia oraz wzér zaswiadczenia — do wykorzystania przez studentéw
Pliki znajduja sie:
- na kanale MS Teams
- na stronie Wydziatu https://prawo.amu.edu.pl/praktyki-obowiazkowe,
(- dla studenta > praktyki obowigzkowe)
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DWIE formuty (,,Sciezki”)
zaliczenia praktyk obowigzkowych

SCIEZKA nr 1 (standardowa)

= W oparciu o porozumienie zawarte
miedzy Uczelnig (Wydziatem) a
podmiotem, w ktérym bedg realizowane
praktyki

SCIEZKA na 2
= realizacja praktyk w ramach
zatrudnienia/stazu/wolontariatu

SCIEZKA STANDARDOWA

KROK 1 (formuta standardowa)

| = zawarcie porozumienia pomiedzy

Uczelnig (wydziatem) a podmiotem,
w ktérym beda realizowane praktyki

KROK 2: realizacja praktyk

-

KROK 3: Przedtozenie opiekunowi praktyk
finalnej dokumentacji tj. dziennika praktyk
wraz z opinig oraz zaswiadczenia




Zaliczenia praktyk obowigzkowych
W RAMACH ZATRUDNIENIA/STAZU/WOLONTARIATU

KROK 1
= odpowiednie zgtoszenie realizacji
praktyk w tej formule opiekunowi praktyk

—

KROK 2: realizacja praktyk

¥

KROK 3: Przedtozenie opiekunowi praktyk
finalnej dokumentaciji tj. dziennika praktyk
wraz z opinig oraz zaswiadczenia

Formuty (,$ciezki”) zaliczenia praktyk obowigzkowych

Formuta standardowa ‘ Realizacji praktyk w ramach

KROK 1 = zawarcie porozumienia ZATRUDNIENIA/STAZU/WOLONTARIATU
miedzy Uczelnig (wydziatem) a KROK 1 = odpowiednie zgtoszenie
podmiotem, w ktérym beda realizacji praktyk w tej formule
realizowane praktyki opiekunowi praktyk

\ A y

KROK 2 - realizacja praktyk

KROK 3: Przedtozenie opiekunowi praktyk
finalnej dokumentacji tj. dziennika praktyk
wraz z opinig oraz zaswiadczenia
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! Porozumienie musi
by¢ zawarte przed
rozpoczgciem
realizacji praktyk!

h *Uproszczona
procedura zawierania
porozumieri w
realizacji praktyk
w poznariskich

sqdach rejonowych

Krok E
= ocena formalna przedstawionej dokumentacji przez opiekuna praktyk
[wpis zaliczenia albo braku zaliczenia do systemu USOS]
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-

' Szybsza $ciezka w przypadku poznanskich sgdéw rejonowych
(z uwagi na umowe podpisang przez Wydziat z tymi sgdami)

i — TN

: 1) Sad Rejonowy Poznan — Stare Miasto w Poznaniu
2) Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
' 3) Sad Rejonowy Poznan — Grunwald i Jezyce w Poznaniu

(Przynajmniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem praktyk = zgtoszenie
studenta mailowo do Biura Obstugi Studenta ze wskazaniem swoich danych
oraz zgtoszenie poznariskiego Sadu Rejonowego, w ktérym student zamierza

‘ zrealizowa¢ praktyki (mozna wskazaé réwniez preferowany wydziat w sgdzie)

i miesigca, w ktorym miataby rozpocza¢ sig realizacja praktyk ‘
< .

' Przygotowanie przez Dziekanat umowy z danym Sadem dot. danego
' studenta (> podpisanie umowy przez Uczelnie i Sad)

L | ‘_

Student zgtasza sie do Dziatu Kadr wybranego poznariskiego sadu
' rejonowego > realizacja praktyk

Zaliczenia praktyk obowigzkowych
w ramach zatrudnienia/stazu/wolontariatu

- | Wniosek i zgoda
Krok A muszg byé uzyskane
= przestanie do opiekuna praktyk (mailowo, wystarczy skan) wniosku o przed rozpoczeciem
zgode na zaliczenie praktyk w ramach zatrudnienia/stazu/wolontariatu realizacji praktyk!

(wzér wniosku — edytowalny plik DOC)

Krok B I

= opiekun praktyk wyraza zgode (mailowo)

Krok C ‘
= realizacja praktyk

= udokumentowanie praktyk w dzienniku praktyk (dziennik = plik DOC)
= uzyskanie zaswiadczenia i opinii z podmiotu, w ktérym realizowane byly praktyki

. (zaswiadczenie i opinia = plik DOC)
[ Krok D

= przedstawienie opiekunowi praktyk dokumentacji

[w formie tradycyjnej albo mailowo w formie skanéw] ‘
Krok E

= ocena formalna przedstawionej dokumentacji przez opiekuna praktyk
[wpis zaliczenia albo braku zaliczenia do systemu USOS]
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Na co warto zwrdci¢ uwage:

¢ Na poczet praktyk zaliczone moga by¢ tylko aktywnosci studenta
zrealizowane PO ZAWARCIU POROZUMIENIA albo PO_ UZYSKANIU ZGODY NA
REALIACJE PRAKTYK W RAMACH ZATRUDNIENIA/STAZU/WOLONTARIATU

= brak mozliwosci ,wstecznego” zaliczenia na poczet praktyk aktywnosci
studenta wykonywanych ,w przesztosci”

e Czas realizacji praktyk (planowo |l semestr: koniec lutego - koniec wrzesnia)

* Wymaog zawarcia (A) porozumienia albo (A) uzyskania zgody na realizacje praktyk
w ramach zatrudnienia/stazu/wolontariatu_, a nastepnie wymag prowadzenia
(B) dziennika praktyk oraz wymag uzyskania (C) zaswiadczenia i opinii z
podmiotu, w ktérym realizowane byty praktyki

® Pod opinig musi figurowac podpis oraz czytelne wskazanie,
kto wystawit zaswiadczenie wraz z opinig = imig, nazwisko i funkcja

¢ Rozmiar przesytanych plikéw (skandw) > pliki nie powinny przekraczac tgcznie 5 mb

Czas na realizacje praktyk oraz czas na rozliczenie praktyk

Czas realizacji praktyk J

, RIITII R
l l 10X e
IV rok studiow 301X

Czas realizacji praktyk
IV roku studiow
(do korica wrze$nia)

Czas na rozliczenie praktyk
finalna dokumentacja powinna wptynga¢ do opiekuna praktyk do korica wrzesnia
(z tolerancjg na pierwszy tydzien pazdziernika; najpdzniej do dnia 10 paZdziernika)

*Jezeli istnieje ryzyko, Zze dokumentacja (np. z uwagi na opdéznienia w obiegu dokumentu
w podmiocie, w ktérym realizowane sq praktyki) miataby zosta¢ przedstawiona
opiekunowi juz po 10 pazdziernika — wowczas nalezy uzyskac¢ przedtuzenie sesji
do planowanego czasu przedtozenia dokumentacji.
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Ubezpieczenie NNW

Zarzgdzenie nr 144/2021/2022 Rektora UAM z dnia 12 X 2021 roku
W sprawie organizacji obowigzkowych studenckich praktyk zawodowych”

§6

,O ile jest to niezbedne do obycia praktyk wydziaty (...) pokrywajg koszty zwigzane z
ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw na czas odbywania praktyki
przez studentow, ktorzy nie sq ubezpieczeni w tym zakresie”

Zatem:

jezeli student nie posiada wtasnego ubezpieczenia NNW albo ubezpieczenia nie
zapewnia podmiot, w ktorym praktyki sg realizowane — wéwczas student moze na czas
realizacji praktyk zosta¢ ubezpieczony od NNW.

W tym celu przynajmniej na 14 dni przed rozpoczeciem praktyk konieczne jest przestanie
zgtoszenia do opiekuna praktyk (mailowo na adres praktyki-prawo@amu.edu.pl)
o potrzebie objecia ubezpieczeniem NNW, ktére wykupuje wowczas Wydziat.

Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji praktyk

Opiekun praktyk informuje studenta o sposobie przetwarzania danych osobowych
na potrzeby realizacji praktyk obowigzkowych (RODO).

*W przypadku Uczelni istnieje ustawowa podstawa do operacji przetwarzania danych
—art. 6 ust. 1 lic ,c” RODO w zw. z art. 11 ustawy ,,prawo o szkolnictwie wyiszym”

Zatem opiekun praktyk informuje studenta o zakresie i zasadach przetwarzania danych
przez Uczelnie na potrzeby realizacji praktyk obowigzkowych.
- informacja (plik PDF)




Podsumowanie

1) dopuszczalnosé formy elektronicznej (skandw)

2) przed realizacjg praktyk — porozumienie zawarta miedzy Uczelnig (Wydziatem) a
podmiotem, w ktérym odbywane beda praktyki albo uzyskanie zgody opiekuna praktyk
(na wniosek) na realizacje praktyk w ramach zatrudnienia/stazu/wolontariatu

3) wzory edytowalnych plikdw: porozumienie, dziennik praktyk, zaswiadczenie wraz z
opinig opinia (w plikach na kanale MS Teams oraz na stronie Wydziatu
https.//prawo.amu.edu.pl/praktyki-obowiazkowe/)

4) Student sam wybiera miejsce realizacji praktyk oraz nastepnie sam dba o
przedstawienie dokumentacji spetniajacej wymogi formalne do zaliczenia.

5) Realizacja praktyk nastepuje na IV roku studiow (Il semestr).
Dokumentacje nalezy przedstawic do korica wrzesnia danego roku akademickiego
(z tolerancja do pierwszego tygodnia pazdziernika).

Opiekun praktyk moze dokonac hospitacji przebiegu/realizacji praktyk w wybranych podmiotach.

W razie pytarn lub waqtpliwosci — zapraszam do kontaktu
(mail: praktyki-prawo@amu.edu.pl / czat MS Teams / ew. kontakt na dyzurze i/lub kontakt z BOS.

15-11-2024
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Q&A

1) Czy mozna realizowac praktyki wczesniej niz na IV roku studiow?

ODP. Praktyki przewidziane sa w programie studiow na IV roku. Stoi za tym mysl, by praktyki
realizowat juz student po egzaminach z kluczowych obszaréw prawa materialnego i procesowego.
Woczesniejsza realizacja praktyk to sytuacja wyjatkowa, rozstrzygana indywidualnie.

Student, ktoéry chciatby realizowaé praktyki wczesniej winien jest ztozyé u opiekuna praktyk
(§ 2 ust. 2 Regulaminu praktyk) wniosek z uzasadnieniem.

W przypadku wyrazenia zgody — student realizuje praktyki doktadnie na tych samych warunkach
co studenci IV roku.

2) Jakie sg konsekwencje niezrealizowania praktyk obowigzkowych?

ODP. Brak realizacji praktyk obowigzkowych (domysinie na IV roku studiéw) niesie za sobg takie
same konsekwencje jak niezrealizowanie przedmiotu obowigzkowego dla danego roku studiow.

3) Nie mam przypisanych praktyk w systemie USOS — co teraz?

ODP. Praktyki powinni by¢ przypisane automatycznie przed poczgtkiem semestru
letniego (najczesciej odbywa sie to w potowie stycznia). Jezeli dalej dany student nie
ma przypisanych praktyk w systemie USOS — to nalezy sie zgtosi¢ do BOS (przypisanie
praktyk dla danego studenta w systemie to zazwyczaj kwestia kilku dni roboczych).

Q&A

4) Jak rozumie¢ sformutowanie, ze praktyki s nieodptatne?

ODP. Sformutowanie to oznacza, ze w zwigzku z realizacjg praktyk obowigzkowych Uczelnia nie
gwarantuje studentowi uzyskania wynagrodzenia (oczywiscie student moze je otrzyma¢, jezeli tak
umowit sie indywidualnie z podmiotem, w ktérym realizuje praktyki).

5) Czy praktyki trzeba realizowac w Polsce czy mozna za granicg?

ODP. Jak najbardziej.
Wystarczajace bedzie wowczas przedstawienie dokumentacji w jezyku angielskim (o ile nie jest
ona ttumaczona na jezyk polski).

6) Mam pomyst na realizacje praktyk w konkretnym podmiocie, ale nie mam
pewnosci czy dane aktywnosci zostang zaakceptowane na poczet praktyk?

ODP. Zapraszam do kontaktu z opiekunem praktyk. Z checig udziele odpowiedzi na tego rodzaju
pytania — przy czym (jak mozna sie domyslac) kazdy przypadek jest inny.
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