UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UM

Zarzadzenie Nr 304/2022/2023
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

z dnia 20 marca 2023 roku

w sprawie zasad przeprowadzania rejestracji kandydatow na stu'dia _ B
oraz dokonywania wpisu na liste studentéw, wykazu dokumentéw, terminéw rejestracji
i sktadania dokumentéw w roku akademickim 2023/2024

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) w zwigzku z § 3 Uchwaty nr 270/2021/2022 Sena’gu
UAM zdnia 27 czerwca 2022 r. w sprawie warunkéw, trybéw oraz terminu rozpoczecia
i zakonczenia rekrutacji na | rok studiéw stacjonarnych oraz niestacjonarnych w roku akademickim
2023/2024 zarzgdza sie, co nastepuje:

Zasady przeprowadzania rejestracji kandydatéw na studia

§ 1.1.Rejestracja kandydatéw na studia w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
w roku akademickim 2023/2024 prowadzona jest w formie elektronicznej przez strone
internetowg rekrutacja.amu.edu.pl.

2. Rejestracja kandydata w Systemie Internetowej Rekrutacji, zwanym dalej SIR, jest
warunkiem niezbednym do dopuszczenia do postepowania kwalifikacyjnego.

3. Rejestracja kandydatéw podejmujacych studia na podstawie uméw zawieranych przez
Uczelnie z podmiotami zagranicznymi nastepuje po ztozeniu w Sekcji Spraw Studenckich
dokumentdéw okreslonych w tych umowach.

§ 2.1. W Systemie Internetowej Rekrutacji kandydat wykonuje nastepujgce czynno$ci:

1) zakfada osobiste konto rejestracyjne,
2) wprowadza wszystkie niezbedne dane osobowe,
3) zapisuje sie na wybrany kierunek/specjalno$¢ studiéw na okreslonym poziomie
studidw, profilu studiéw oraz formie studiéw,
4) optaca zapis na wybrany kierunek/specjalno$¢ studiow,
5) wprowadza wyniki egzaminu maturalnego lub egzaminu dojrzatoéci, lub ocene
z dyplomu ukonczenia studiow,
6) zatacza plik ze zdjeciem o wysokiej rozdzielczosci przeznaczonym do ankiety
osobowej oraz legitymacji studenckie;j.
2. Wysoko$¢ optaty za zapis na jeden kierunek/specjalno$é studiow ustala Rektor
w zarzadzeniu w sprawie wysokosci optaty za przeprowadzenie rekrutacji na studia.
3. W przypadku dokonania zapisu na wiekszg liczbe kierunkéw/specjalnosci studiow kandydat
optaca kazdy zapis.
4. W przypadku nieoptacenia zapisu na wybrany kierunek/specjalnosé¢ studiow, kandydat nie
zostaje dopuszczony do postepowania kwalifikacyjnego.
5. Konsekwencje btednego wypetnienia p6l formularzy internetowych, ich niewypetnienia lub
podania nieprawdziwych informacji ponosi kandydat.
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Osobiste konto rejestracyjne oraz wykaz dokumentéw

§ 3.1. Osobiste konto rejestracyjne kandydata stuzy m.in. do przekazywania przez podkomisje
rekrutacyjne i Komisje Rekrutacyjng informacji dotyczgcych kolejnych etapéw postepowania
kwalifikacyjnego oraz przekazywania dokumentdéw zwigzanych z postepowaniem w sprawie
przyjecia na studia, w szczegdlnosci:

1) wynikéw postepowania kwalifikacyjnego,

2) termindw egzamindéw wstepnych - jezeli takie przewidziano w postepowaniu
kwalifikacyjnym,

3) wszelkich innych wiadomosci,

4) skierowania na badanie lekarskie.

2. Przesytanie informacji na osobiste konto rejestracyjne jest jedyng formg powiadamiania
kandydata o kolejnych etapach toczacego sie postepowania. Wiadomosci umieszczone
na osobistym koncie kandydata uznaje sie za dostarczone.

3. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnoéci za skutki niezapoznania sie przez kandydata
z wiadomosciami umieszczonymi na jego osobistym koncie rejestracyjnym.

4. Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostepu do osobistego konta
rejestracji. Uczelnia nie odpowiada za skutki udostepniania hasta osobom trzecim.

5. W Systemie Internetowej Rekrutacji prowadzona jest archiwizacja zmian dokonywanych
na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata wraz z rejestracjg daty kolejnej aktualizaciji.

§ 4. 1. Wykaz dokumentéw uwzglednianych w postepowaniu w sprawie przyjecia na studia:

1) ankieta osobowa zawierajagca zdjecie kandydata,

2) Swiadectwo dojrzatosci albo $wiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach
egzaminu maturalnego z poszczeg6inych przedmiotéw — w przypadku kandydatow
na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia magisterskie,

3) aneks do $wiadectwa dojrzatosci — w przypadku kandydatéw, ktdrzy podwyzszali
wynik egzaminu maturalnego lub zdawali egzamin maturalny z przedmiotéw
dodatkowych,

4) dyplom ukonczenia studiéw — w przypadku kandydatéw na studia drugiego stopnia,

5) dyplom IB — w przypadku absolwentéw szkét nalezacych do Organizacji Matur
Miedzynarodowych (1B),

6) zaswiadczenie wydane przez komitet organizacyjny danej olimpiady lub konkursu —
w przypadku kandydatéw bedgcych laureatami i finalistami olimpiad lub konkursow,

7) postanowienie w sprawie potwierdzenia efektéw uczenia sie¢ — w przypadku
kandydatéw przyjetych na studia na podstawie potwierdzenia efektow uczenia sie,

8) zagraniczny dokument zalegalizowany albo opatrzony apostille uprawniajacy
do podijecia studiéw wyzszych w kraju wydania dokumentu,

9) ttumaczenie dokumentu na jezyk, w ktérym prowadzone sg studia podejmowane
przez kandydata, wykonane przez ttumacza przysiegtego wpisanego na liste ttumaczy
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci RP albo pos$wiadczone przez konsula RP
urzedujgcego w panstwie, w ktérym zostat wydany dokument,

10) decyzja administracyjna o uznaniu zagranicznego $wiadectwa za réwnorzedny
polskiemu $wiadectwu dojrzatosci wydana przez wiasciwego Kuratora Oswiaty —
w przypadku, gdy zagraniczne $wiadectwo nie podiega uznaniu z mocy prawa lub na
podstawie uméw miedzynarodowych za dokument uprawniajacy do podjecia studiow
wyzszych w Polsce,

11) dokument potwierdzajgcy znajomo$¢ jezyka polskiego na poziomie B2 albo
potwierdzenie zaliczenia sprawdzianu znajomosci jezyka polskiego organizowanego
przez Komisje Rekrutacyjng — w przypadku cudzoziemcéw, ktérych to dotyczy,

12) dokument potwierdzajgcy uprawnienie do podjgcia studiéw bez odptatnosci —
w przypadku cudzoziemcéw, ktérych to dotyczy,

13) o$wiadczenie przedstawiciela ustawowego (rodzica badz opiekuna prawnego)
o wyrazeniu zgody na podjecie studiéw —w przypadku kandydatéw niepetnoletnich,

14) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazarn do studiowania na wybranym
kierunku po$wiadczone przez lekarza medycyny pracy na podstawie skierowania



na badanie lekarskie wydanego przez UAM — w przypadku kandydatéw przyjetych na
kierunki, na ktérych zaswiadczenie jest wymagane.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1-13, sktadane sg w SIR w formie skanow.

3. Dokument, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 14, sktadany jest w Biurze Obstugi Studentéw
na wydziale po rozpoczeciu studiéw i nie pézniej niz do konca pierwszego semestru
studiow.

4. Dokument, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 10, moze by¢ ztozony w Biurze Obstugi
Studentéw na wydziale po rozpoczeciu studiéw i nie pdzniej niz do konca pierwszego
semestru studidw.

5. Dokument, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 13, moze by¢ ztozony w Biurze Obstugi
Studentdéw na wydziale po rozpoczeciu studidw.

6. Poswiadczanie dokumentéw jest procesem, w ktérym pracownik Uczelni potwierdza
zgodnoéé zatgczonych skanow dokumentéw z ich oryginalng (papierowa) wersja.
Poswiadczenie dokumentéw dokonywane jest w Biurze Obstugi Studentéw na wydziale z
poczatkiem roku akademickiego i polega na przedfozeniu do wgladu oryginatéw
dokumentdw.

§ 5.1. Wyniki postepowania kwalifikacyjnego zostang podane w Systemie Internetowej Rekrutaciji.
Kandydat po zalogowaniu na osobiste konto rejestracyjne uzyska informacije o:

1) koricowym wyniku uzyskanym w postepowaniu kwalifikacyjnym,
2) progu punktowym,

3) zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu do przyjecia na studia,
4) przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia.

2. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie sg zobowigzani do ztozenia w SIR dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1,
w terminie okre$lonym w pkt 1 Harmonogramu postepowania kwalifikacyjnego w roku
akademickim 2023/2024, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia. Niespetnienie
powyzszego obowigzku skutkuje nieprzyjeciem na studia.

3. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie, ktérzy zdecydowali, ze nie chcg ubiegac sie o przyjecie na studia mogg sktadac
rezygnacje z podjecia studidw. Rezygnacja sktadana jest w SIR w terminie okreslonym
w pkt 1 Harmonogramu postepowania kwalifikacyjnego w roku akademickim 2023/2024,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia. Decyzja o rezygnacji nie moze zostaé
wycofana i staje sie po ztozeniu wigzgca dla kandydata.

4.Kandydaci, ktérzy nie zostali zakwalifikowani do przyjecia na studia, mogg sktada¢
oswiadczenie o podtrzymaniu checi studiowania na danym kierunku/specjalnosci studiéw.
Oswiadczenie sktadane jest w SIR w terminie okreslonym w pkt 1 Harmonogramu
postepowania kwalifikacyjnego w roku akademickim 2023/2024, stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia. Z grupy oséb, ktdre ztozyly oswiadczenia, podkomisja rekrutacyjna
moze zakwalifikowa¢ kandydatéw na zwolnione miejsca, z zachowaniem kolejnosci
wynikajgcej z listy rankingowe;.

§ 6.1. W przypadku studiéw drugiego stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych, na ktorych
obowigzuje postgpowanie kwalifikacyjne inne niz na podstawie ztozenia wymaganych
dokumentéw do wypetnienia limitu miejsc, kandydaci sktadajg w SIR dokumenty, o ktérych
mowa w § 4 ust. 1, w terminach okreslonych odrebnie przez poszczegéine podkomisje
rekrutacyjne, podanych w SIR. Podkomisje rekrutacyjne mogg poszerzyé liste dokumentow,
o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

2. Na kierunki/specjalnosci studiéw, na ktérych postepowanie kwalifikacyjne polega wytacznie
na ztozeniu wymaganych dokumentéw do wypetnienia limitu miejsc, dokumenty, o ktérych
mowa w § 4 ust. 1, sktadane sg w SIR do wypetnienia limitu miejsc w terminach okreslonych
odrebnie przez poszczegdlne podkomisje rekrutacyjne, podanych w SIR.



Szczegbétowy harmonogram postepowania kwalifikacyjnego

§ 7.1. Postepowanie kwalifikacyjne na | rok studiow stacjonarnych pierwszego stopnia i jednolitych
studiow magisterskich w roku akademickim 2023/2024 odbywa sie zgodnie z pkt 1
Harmonogramu postepowania kwalifikacyjnego w roku akademickim 2023/2024,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Postgpowanie kwalifikacyjne na | rok studiow stacjonarnych drugiego stopnia oraz studiow
niestacjonarnych pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
w roku akademickim 2023/2024 odbywa sie zgodnie z pkt 2-6 Harmonogramu postepowania
kwalifikacyjnego w roku akademickim 2023/2024, stanowigcego zatacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

Zasady dokonywania wpisu na liste studentéw

§ 8. Wpis na liste studentow:

1) w przypadku studiéw pierwszego stopnia i jednolitych studiow magisterskich, na ktére
postgpowanie kwalifikacyjne jest inne niz na podstawie ztozenia wymaganych
dokumentow do wypetnienia limitu miejsc, nastepuje po zlozeniu w SIR kompletu
dokumentow przez kandydatéw zakwalifikowanych do przyjecia na studia;

2) w przypadku studiéw drugiego stopnia, na ktére postepowanie kwalifikacyjne jest inne niz
na podstawie ztozenia wymaganych dokumentéw do wypetnienia limitu miejsc, nastepuje
po zakwalifikowaniu do przyjecia na studia kandydatéw, ktérzy ztozyli w SIR wczesniej
komplet dokumentéw;

3) w przypadku studiébw pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich, na ktére postepowanie kwalifikacyjne polega na ztozeniu wymaganych
dokumentéw do wypetnienia limitu miejsc, nastepuje po ztozeniu w SIR kompletu
dokumentéw.

Przepisy koncowe

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prof. dr hab. Bogumifa Kaniewska



