Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 8/2022/2023 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

w sprawie Regulaminu ,,Programu stazy studenckich w Sgdzie Okregowym

w Poznaniu dla studentéw kierunku ,prawo”

na Wydziale Prawa i Administracji UAM w Poznaniu”

Regulamin ,,Programu stazy studenckich w Sadzie Okregowym w Poznaniu
dla studentéw kierunku ,,prawo”
na Wydziale Prawa i Administracji UAM w Poznaniu”

z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1.

Niniejszy regulamin (zwany dalej: ,Regulaminem”) okresla zasady organizowania,
odbywania i potwierdzania odbycia studenckich stazy realizowanych przez studentéw
kierunku ,prawo” na Wpydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu (WPIiA UAM w Poznaniu) w ramach programu stazy w Sgdzie
Okregowym w Poznaniu (SO) (zwanego dalej: Programem).

§ 2.

Do korzystania z Programu uprawnieni sg studenci jednolitych studiow magisterskich
kierunku ,prawo” — od trzeciego roku studiéw do dnia uzyskania tytutu magistra prawa,
ale nie pozniej niz do dnia zakonczenia okresu zaje¢ dydaktycznych pigtego roku
studiow.

§ 3.

Staze sg nieodptatne.

§4.

WPIA UAM w Poznaniu ubezpiecza studenta od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
w czasie odbywania stazu.

§ 5.

Obstuge organizacyjng Programu:
1) ze strony WPIA UAM w Poznaniu zapewnia Biuro Wsparcia Rozwoju
Zawodowego (BWRZ) w ramach Biura Obstugi Studentéw Wydziatu Prawa
i Administracji (BOS),
2) ze strony Podmiotu przyjmujgcego (SO) zapewnia: Oddziat Kadr Sagdu
Okregowego w Poznaniu.

Rozdziat Il
Cel, program i czasowy wymiar stazy

§ 6.

1. Celem Programu jest praktyczne przygotowanie studentéw do wykonywania
zawodu, w szczegolnosci poprzez stworzenie mozliwosci praktycznego stosowania
prawa (cywilnego, karnego, gospodarczego, pracy i ubezpieczen spotecznych,
procedury cywilnej i karnej), poznanie organizacji i sposobu funkcjonowania sgdu
oraz umozliwienie studentom bezposredniego kontaktu z sedzig i prowadzonymi
przez niego sprawami.



2. Osiggnieciu wskazanego w ust. 1 celu stuzy realizacja planu stazy okreslonego
w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

§7.

1. Staze organizowane w ramach Programu odbywajg sie odpowiednio
w nastepujgcych pionach SO :
— pion cywilny;
— pion karny;
— pion gospodarczy;
— pion pracy i ubezpieczen spotecznych.
2. Maksymalny okres trwania stazu na danym stopniu wynosi od 60 do 90 dni
roboczych, w wymiarze wynoszgcym minimum 240 godzin fgcznie.
3. Plan stazu bedzie indywidualnie ustalany przez patrona stazu ze studentem
odbywajgcym staz.

Rozdziat Il
Organizacja i zasady odbywania stazy

§ 8.

Staze odbywane sg w wyniku rekrutacji do Programu po przeprowadzeniu
postepowania kwalifikacyjnego przez Zespot ds. stazy, na zasadach okreslonych w § 9.

§ 9.

1. Studenci jako kandydaci na staz aplikujg poprzez przestanie drogg elektroniczng
zgtoszenia obejmujgcego:

1) CV w formacie pdf;

2) listu motywacyjnego w formacie pdf wraz ze wskazaniem i uzasadnieniem
preferowanego pionu/preferowanych pionéw, w ktérym/ch Student zamierza
odbywaé staz wraz z oswiadczeniem, czy student dopuszcza udziat w stazu
w innym pionie niz wskazany jako preferowany/preferowane;

3) w zaleznosci od pionu, w ktérym Student zamierza odbywac staz:

— $rednig ocen oraz ocen z prawa karnego i postepowania karnego, o ile
student zrealizowat te przedmioty;

— Srednig ocen oraz ocen z prawa cywilnego i postepowania cywilnego, o ile
student zrealizowat te przedmioty;

— $rednig ocen oraz ocene z prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, o ile
student zrealizowat ten przedmiot;

— Srednig ocen oraz ocen z prawa handlowego i publicznego prawa
gospodarczego, o ile student zrealizowat te przedmioty;

4) oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw kwalifikacji i udziatu w Programie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2
do Regulaminu.

2. Nabor na staz bedzie prowadzony w sposéb cigglty, w trakcie trwania roku
akademickiego, a ogtaszany bedzie co dwa razy w roku, w terminach:
— | termin — pazdziernik/listopad,;
— Il termin — luty/marzec.

3. W przypadku ogtoszenia naboru przez BWRZ zgtoszenie na staz nalezy przestac
drogg mailowg w terminie i na adres wskazany w ogtoszeniu o naborze.

4. Rekrutacje na staz na podstawie oceny przestanego przez studenta zgtoszenia oraz
Srednig ocen weryfikowang przez BWRZ, prowadzi Zespét ds. stazu, w sktad ktdrego
wchodzi:



9.

1) co najmniej dwéch przedstawicieli Sadu Okregowego w Poznaniu
wskazanych przez Prezesa Sgdu Okregowego w Poznaniu,
2) co najmniej dwdch przedstawicieli WPIA UAM w Poznaniu wskazanych przez
Dziekana WPIA.
Zespot ds. stazu liczy od 4 do 8 oséb i w jego sktad wchodzg w rownej liczbie
przedstawiciele WPIA UAM w Poznaniu i Sgdu Okregowego w Poznaniu, wskazani
odpowiednio przez Dziekana WPIA i Prezesa Sadu Okregowego
w Poznaniu.
Obstuge organizacyjng Zespotu ds. stazu zapewnia Biuro Wsparcia Rozwoju
Zawodowego (BWRZ) w ramach Biura Obstugi Studentéw Wydziatu Prawa i
Administracji (BOS),
Osoby zakwalifikowane oraz niezakwalifikowane do udziatu w Programie zostang
poinformowane przez BWRZ drogg mailowg, w terminie 30 dni od ztozenia aplikaciji.
Zespot ds. stazy moze zdecydowac o przeprowadzeniu dodatkowej rozmowy ze
wstepnie zakwalifikowanymi kandydatami do Programu, jak i na kazdym stopniu jego
odbywania.
Decyzje w sprawie ogtoszenia wynikow rekrutacji sg ostateczne i nie przystuguje od
nich odwofanie.

10.Decyzja o zakwalifikowaniu do Programu stanowi podstawe do przystgpienia przez

w N

studenta do odbycia stazu.

§ 10.

W zwigzku z odbywaniem stazu student ma w szczegolnosci prawo do:
1) pomocy ze strony opiekunéw stazu ze strony WPiA UAM w Poznaniu oraz
podmiotu, u ktérego staz jest odbywany;
2) odbywania stazu w warunkach odpowiadajgcych wymogom bezpieczenstwa
i higieny pracy.
W zwigzku z odbywaniem stazu student zobowigzany jest w szczegdlnosci:
1) sumiennie realizowa¢ program stazu, respektujgc zasady obowigzujgce
w miejscu ich odbywania;
2) godnie reprezentowac Uniwersytet w miejscu odbywania stazu.
Student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng w przypadku, gdy w zwigzku
z odbywaniem stazu naruszy przepisy obowigzujgce w Uniwersytecie lub dopusci
sie czynu uchybiajgcego godnosci studenta.

§ 11.

O zaliczenie stazu student zwraca sie do opiekuna stazu w podmiocie, w ktorym
odbywa staz.

Podstawe zaliczenia stazu stanowi opinia wystawiona przez patrona stazysty.
Dokumentem potwierdzajgcym zaliczenie stazu jest zaswiadczenie wydane
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu ,Programu stazy studenckich w Sadzie Okregowym w Poznaniu dla
studentow kierunku ,prawo” na Wydziale Prawa i Administracji UAM w Poznaniu”

Plan stazy dla kierunku ,,prawo”

1. Program stazy jest realizowany w dwoch zakresach, zwigzanych z wtasciwosciami
dziatalnosci instytucji, w ktérej student odbywa staz:

1) w zakresie organizacji student powinien:

2)

a)

b)

c)
d)

e)

zapoznac sie ze strukturg organizacyjng instytucji, w ktorej realizowany jest
staz oraz z zakresem dziatania wskazanej jednostki organizacyjnej
instytucii;

zapoznaC sie z przepisami regulujgcymi dziatanie instytucji, w ktorej
realizowany jest staz;

zapoznac sie zasadami przeptywu informaciji i dokumentac;ji;

uczestniczy¢ w powierzonych czynnosciach techniczno-organizacyjnych
instytucji, w ktorej realizowany jest staz;

wykonywaé inne powierzone zadania techniczno-organizacyjne, uznane
przez osoby bezposrednio nadzorujgce przebieg stazu za istotne, z punktu
widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktérej student realizuje Staz
oraz odbywanych studiow.

w zakresie merytorycznym student powinien:

a)

b)

c)

d)

f)

zapoznac¢ sie z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa staz,
a Ww szczegolnosci z przedmiotem dziatania wskazanej jednostki
organizacyjnej instytuciji;

poznacC praktyczne zastosowanie przepiséw stanowigcych podstawe
podejmowanych w instytucji czynnosci;

przygotowywac projekty pism i decyzji merytorycznych w ramach
postepowan prowadzonych w instytucji, w ktérej odbywany jest staz, pod
kierunkiem oséb bezposrednio nadzorujgcych przebieg staz;

zapoznac sie z metodykg czynno$ci, podejmowanych przez instytucje,
w ktorej odbywa sie staz;

zapozna¢ sie ze specyfikg czynnosci podejmowanych przez strony
postepowania i organ, toczy ktéry je prowadzi, a w miare mozliwosci
— uczestniczy¢é w czynnosciach procesowych podejmowanych w instytuciji,
w ktérej odbywany jest staz;

wykonywacé inne powierzone zadania merytoryczne, ktére zostaty uznane
przez osoby bezposrednio nadzorujgce przebieg staz za istotne, z punktu
widzenia specyfiki dziatalnosci instytuciji, w ktérej student odbywa staz oraz
kierunku studiow.



Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
kwalifikacji i udziatu w nieodptatnych studenckich stazach w Sadzie Okregowym w
Poznaniu

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Wydziat Prawa
i Administracji Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu przy
al. Niepodlegtosci 53, 61-714 w Poznaniu dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji i udziatlu w nieodptatnych studenckich stazach w Sadzie Okregowym w
Poznaniu, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

data i podpis



Zatacznik nr 3

do Regulaminu ,Programu stazy studenckich w Sgdzie Okregowym w Poznaniu dla
studentéw kierunku ,prawo” na Wydziale Prawa i Administracji UAM w Poznaniu”

, dnia r.

oznaczenie/piecze¢ podmiotu,
w ktorym odbyty zostat staz

ZASWIADCZENIE

Oswiadczam, ze Pan/Pani ,
student/studentka kierunku ,prawo” na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, numer albumu , odbyf/odbyta

w w ramach ,Programu stazy

studenckich w Sagdzie Okregowym w Poznaniu dla studentéw kierunku ,prawo” na

Wydziale Prawa i Administracji UAM w Poznaniu”, w dniach od do
staz, w wymiarze dni roboczych po __ godzin,

wykonujgc nastepujgce CzynNNOSCI: .......vvviviiiiiiiiiiiieeeeans

Oceniam prace wykonang przez Pana/Panig W

ramach stazu jako

Uzasadnienie oceny




